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1 APRESENTACAO GRAFICA

(\

Folha A4 (210x297mm);

Texto alinhamento justificado;

Digitado na cor preta (com excecdo das ilustracdes que podem ser
coloridas);

Fonte Arial — preferencialmente - ou Times New Roman tamanho 12
(usar tamanho 10 para: legenda de figuras e/ou tabelas e gréaficos, notas
de rodapé, citacOes diretas com mais de 3 linhas, natureza do trabalho);
Espaco entrelinhas deve ser de 1,5 em todo o texto.

O espacgo simples deve ser usado em: citagdes diretas de mais de trés
linhas, notas de rodapé, referéncias bibliograficas no final do trabalho
(entre as referéncias é mantido o espacamento de 1,5), legendas de
ilustracdes e tabelas, folha de rosto - na parte que se refere a natureza
do trabalho;

CitagOes diretas com mais de 3 linhas devem ter recuo de 4 cm em todo
o paragrafo.

Titulo das secdes: fonte tamanho 12, alinhado a esquerda, secdes
primérias, ndo devem-se colocar ponto nem tragco ap0s 0 numero,

somente um espaco.

Exemplo: 1 INTRODUCAO

Secdes primarias: fonte em negrito e caixa alta, como mostra o exemplo acima;

SecOes secundarias: fonte em negrito, recuo de 1,25cm e somente a 12 letra

maiuscula.

Exemplo: 1.1 Normas para o trabalho Académico.

Um espaco entrelinha de 1,5 entre o texto que antecede e sucede a secao;

Paginacado: a partir da folha de rosto, a numeragédo é contada e € colocada a

partir da 12 pagina da parte textual (Introdug&o), ela € posicionada no canto




direito da folha a 2 cm da borda superior, alinhado a margem direita, fonte arial,
tamanho 10.

Elementos Pds Textuais

Anexo
Apéndice
Referéncias
Conclusdo Elementos Textuais
Referencial Teorico
elou
Desenvolvimento
Introducéo
Elementos Pré
Sumario Textuais
Folha de Rosto
Capa
3cm
2 MARGENS

Superior: 3 cm

Inferior: 2 cm

Esquerda: 3 cm

Direita: 2 cm

+— I Cm 2 cm
2 Cm




3 CAPA

v" Nome da instituicdo, fonte tamanho 12 e centralizado;

v" Nome do autor(es): fonte tamanho 12, centralizado e em ordem
alfabética (mais de um autor).

v Titulo: fonte tamanho 12 em negrito e centralizado;

v' Subtitulo (se houver): fonte tamanho 12, letra mindscula, sem negrito e
centralizado;

v Local (cidade) da instituicdo onde o trabalho deve ser apresentado: fonte
tamanho 12 e centralizado;

v" Ano da entrega: fonte tamanho 12 e centralizado.

Exemplo:

CEET - CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAO TECNICA VASCO COUTINHO

NOME

TITULED: Subtitulo

WILA VELHA
2015




4 FOLHA DE ROSTO

v" Nome do autor (es): fonte tamanho 12, centralizado e em ordem
alfabética (mais de um autor).

v Titulo: fonte tamanho 12; em negrito; centralizado.

v Subtitulo (se houver): fonte tamanho 12, letra mindscula, sem negrito e

centralizado.

v" Natureza: Fonte tamanho 10, entrelinhas simples, justificado, recuo de 8

cm da margem: Tipo de Trabalho (Trabalho apresentado a disciplina
XXXXXXXXXX do Curso Técnico em XXXXXXXXX do CEET Vasco Coutinho, como
requisito para avaliagdo. Orientador: Prof. XXXXXX)

v Local (cidade) da instituicdo onde o trabalho deve ser apresentado: fonte
tamanho 12 e centralizado.
v" Ano da entrega: fonte tamanho 12, centralizado.

Exemplo:

NOME

TITULO: Subtitulo|

Trabalho apresentado &
disciplina X000 do
Curso Técnico erm
KOO HXXKX  do  CEET
Yasco  Coutinho,  como
requisito para avaliagdo.

Orentador: Prof. X000

Vila Velha
2015




5 SUMARIO

v' A palavra “Sumario” deve ser centralizada e como a mesma tipologia da
fonte, para as se¢fes primarias.

v' Os elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario.

v E o ultimo elemento pré-textual, consiste na enumeracgéo dos capitulos e
subcapitulos na ordem em que se apresentam no trabalho, seguidos do
respectivo nimero da pagina:

v' As secbes: REFERENCIAS, APENDICE e ANEXO n&o s&o numeradas;

v' As secgles primarias devem ser escritas com letras mailsculas, em
negrito;

v' As secdes secundarias devem ser escritas somente com a primeira letra
mailscula, em negrito;

v" Fonte tamanho 12, entrelinhas 1,5 e alinhamento justificado.

Exemplo:

SUMARIO
1 APRESENTACAO GRAFICA .oooveeeeeerecaeeracasseesssasssssssesessssssssssssssassenasassens 2
2 MARGENS
001 = U 4
4 FOLHA DE ROSTO .. cueteeueueaeeeeeeaeseaeesesessseassessesessessss s sssnssssssssnssssssasnsnsases 5
5 SUMARTO ..o aee e e aee e e e ae e s e e s e e ettt 6
B INTRODUCAD .ot eee e e se s s e eesenenen 7
7 DESENVOLVIMENTO (CAPITULOS E SUBCAPITULOS) ooeeeeeeee e 7
3 00 ) o0 8
T I L T L I 8
T L T 1T

8.3 Citacio De Citacio
5.4 Nota de Rodapé.......ccoceennnnn

0 ILUSTRACAO

REFERENCIAS
LIVROS: DOIS AUTORES . oo 14
LIVROS: TRES AUTORES . e 13
LIVROS: MAIS DE TRES AUTORES . oo 13
ARTIGO DE PERIODICO oo 13
ARTIGO DE EVENTO CIENTIFICO . . .o 16

ANEXO (ELEMENTO OPCIONAL) ooccueeecce e eeecas e e eeas e ase s sns s sns 17

APENDICE (ELEMENTO OPCIONAL) ...ovoermnieminnrsans s snsssssssssssssssssaasssnne 18




6 INTRODUCAO

v' E o inicio da parte textual do trabalho, onde o assunto abordado e
introduzido ao leitor, ficando claro tema, o tema delimitado, seus
objetivos e as justificativas relevantes ao tema pesquisado.

v' A partir da introducdo que é evidenciada a numeracao.

7 DESEN}/OLVIMENTO E/OU REFERENCIAL TEORICO (CAPITULOS E
SUBCAPITULOS)

O desenvolvimento e/ou referencial tedrico é a parte do trabalho onde os
elementos apresentados anteriormente (na introducdo) sdo detalhados. Pode
ser dividido em se¢des que apresentem o0 material utilizado e os métodos de
abordagem e procedimento (metodologia, a revisdo de literatura, a

apresentacao e discursao dos resultados)

v' Os capitulos deverdo comecar separados da numeragao por apenas um
espaco, alinhados a esquerda, em negrito, letras maiusculas e fonte

tamanho 12. Deve estar separado do texto por um espaco de 1,5.

v' Os subcapitulos devem estar separados do texto que o antecedem e o
sucedem, por um espaco de 1,5. Deve constar com um recuo de 1,25cm
antes do numero a qual pertence, seguido de ponto e 0 nimero da sua
ordem, separado do nome por apenas um espago, o0 alinhamento é a
esquerda, fonte tamanho 12, em negrito e somente a primeira letra em

maiusculo.




\ Exempilo:

1 CAPITULD

Os caphuios devam Semgre COMeEEr @m uma nowa fona, senarados da
nUMaragi] D 3pENas UM 950300, 3ENNA00 3 SSquErdd, am negrm, kewas
MIA0SCWIS 2 TaM2 EMaNnd 12, Dove 251 52073l 40 1SN0 pOF 0085 S5pagis g2
1.5

1.1 Subcapitulo

O subcapitios dewam Ssiy saparados do o que o amscedam 2 0
sucadam, par dols =spagos de 15 Dewe canstar o ndmara do caphula 3 qual
panance seguida de poma 2 0 ndmeang d3 su3 andam, S3parado do nome por apanas
WM 25paga, 0 Sniamanio & 3 esquanda, fome lamanha 12, am negrilo 2 somane 3
[orimira I3 Sm mEsoueD.

8 CITACOES

Sao informacgdes extraidas de uma fonte. As citacbes podem aparecer tanto no
texto quanto em notas de rodapé e serem diretas (trecho copiado de outro
autor/ transcricao literal do texto do autor, ou seja, copia idéntica) ou indiretas
(texto baseado em uma ideia ou contetudo de outro autor, mas transcrito com

as palavras do autor do Trabalho).

8.1 Citacao Direta

No texto de até 3 linhas, as citacdes diretas devem esta contidas entre aspas
duplas (* ).

Especificar no texto a pagina da fonte consultada. Este deve seguir a data
separada por virgula procedido pelo termo que o caracterizam de forma
abreviada.

v Citacédo direta referenciada no texto:

Exemplo:




Conforme Sommerville (2003, p.84), os requisitos nao funcionais, “sao aqueles
que nao dizem respeito diretamente as funcdes especificas fornecidas pelo
sistema”.

v’ Citacao direta referenciada na nota de rodapé: Conforme item 8.4.

Exemplo:

!Conforme Sommerville, os requisitos ndo funcionais, “sdo aqueles que nao
dizem respeito diretamente as func¢des especificas fornecidas pelo sistema”.

v Citacao direta com mais de 3 linhas:

O trecho copiado deve ter fonte tamanho 10, entrelinhas simples, recuo de 4cm
da margem esquerda e sem aspas, separado do texto que o antecede e 0

sucede por um espaco de 1,5.

Exemplo:

No mundo moderno,

[...] a tecnologia estd tdo avancada que podemos dispor de um
computador para resolver nossos problemas ‘caseiros’. Podemos
também nos comunicar, na hora que desejamos, via telefone, com o
outo lado do mundo. E, essas conquistas da ciéncia, da pesquisa e da
capacidade intelectual do ser humano faz com que vivamos melhor
(CORTEZ, 1985, P.40).

Essa realidade vem transformando nossas vidas num ritmo, as vezes,
imperceptivel.

8.2 Citagao Indireta

N&o ha obrigatoriedade de colocar o numero da péagina consultada, apenas

indica-se o (s) sobrenome (s) do (s) autor (es) e o ano da obra.

Se o (s) sobrenome (s) do (s) autor (es) for indicado no inicio da frase deve-se
colocar somente 0 ano entre paréntese, e iniciar o nome do autor com a

primeira letra em maiuscula. Exemplo: Pressman (2002).
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Caso a citacéo seja feita no final da frase deve-se colar o nome do autor em

mailsculo e o ano, tudo entre parénteses. Exemplo: (PRESSMAN, 2002).

Exemplo:

Pressman (2002) define a analise como aquela que organiza 0s requisitos
conforme a prioridade do cliente percebe as relacdes entre eles e verifica-os

enguanto a sua consisténcia, omissao e ambiguidade.

A andlise organiza os requisitos conforme a prioridade do cliente percebe as
relacdes entre eles e verifica-os enquanto a sua consisténcia, omissao e
ambiguidade. (PRESSMAN, 2002)

Indicacdo da autoria no texto:

v Um autor:

Sobrenome do autor (ano) ou (SOBRENOME do autor, ano)

Exemplo: Pressman (2002) ou (PRESSMAN, 2002)

v" Dois autores:

Sobrenome do 1° autor e Sobrenome do 2° autor (ano) ou (SOBRENOME 1°
autor; SOBRENOME 2° autor, ano)

Exemplo: Carvalhaes e Benicio (2002) ou (CARVALHAES; BENICIO, 2002)

v' Trés autores:

Sobrenome do 1° autor, Sobrenome do 2° autor (ano) e Sobrenome do 3° autor
(ano) ou (SOBRENOME 1° autor; SOBRENOME 2° autor; SOBRENOME 3°
autor, ano)

Exemplo: Philippi, Cruzi e Colucci (2003) ou (PHILIPPI; CRUZI; COLUCCI,
2003)

v Mais de trés autores:

Sobrenome 1° autor et al. (ano) ou (SOBRENOME 1° autor et al., ano)
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Exemplo: Devincenzi et al. (2004) ou (DEVINCENZI et al., 2004)

v' Varias obras do mesmo autor e ano:

Colocar apés o ano letras minasculas sem espaco.

Ex: Carraro (1967a), Carraro (1967b) ou (CARRARO, 1976a), (CARRARO,
1976b)

v" Vérias obras do mesmo autor em diferentes anos:

Colocar os anos em ordem cronoldgica.

Exemplo: Helene (1985, 1987, 1990) ou (HELENE, 1985, 1987, 1990)

8.3 Citacao De Citagéo

v" Deve ser indicado o sobrenome do autor do trabalho original, seguido da

expressao apud e do nome do autor da obra consultada seguido do ano.

Exemplo: Carraro apud Salgado (1967) ou (CARRARO apud SALGADO, 1967)

8.4 Nota de Rodapé

A nota de rodapé deve estar separada do texto por um espaco simples de
entrelinhas e por um traco horizontal de 5 cm, iniciado na margem esquerda. A
fonte € tamanho 10 e com entrelinhas simples. A partir da segunda linha deve-
se iniciar abaixo da palavra da 1?2 linha para destacar o indicativo (expoente
sem espaco entre eles e com fonte menor. Ex: '), a numeracéo da nota deve

ser continua.
H& duas maneiras de referenciar a obra no texto:
No final do paragrafo coloca-se: o (s) sobrenome (s) do (s) autor (es) em letras

mailsculas, o ano da obra e a pagina de onde foi retirado o trecho entre

parénteses.
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Exemplo:

!Requisitos nao funcionais, “sdo aqueles que nao dizem respeito diretamente as
fungbes especificas fornecidas pelo sistema”. (SOMMERVILLE, 2003, p. 84)

A outra maneira que também pode ser utilizada € antes do trecho copiado citar
o (s) sobrenome (s) do (s) autor (es) e entre parénteses o0 ano e a pagina de

onde foi retirado.

Exemplo:

1Barbour (1971, p. 35) descreve “o estudo da morfologia dos terrenos [...] ativos [...]"

Obs: se o trecho ndo foi copiado na integra as partes suprimidas devem ser

indicadas com reticencias dentro de colchetes: [...].

9 ILUSTRACAO

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece na parte
superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
grafico, fotografia, mapa, organograma, planta, quadro, tabela, retrato, figura,
imagem, entre outras). Seguida do seu numero de ordem de ocorréncia no
texto, em algarismo ardbico, travessdo, e do respectivo titulo. Apds a
ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (Elemento obrigatorio,
mesmo que seja producdo do proprio autor), legenda, notas e outras
informacdes necessarias se houver. A ilustracdo deve ser citada no texto e
inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere.

Fonte tamanho 10, alinhamento centralizado e espacamento simples.
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\ Exemplo - 1
Figura 1- Logotipo da ABNT _
‘ ASS0CIACAD
BRASILEIRA
DE NORMAS
 TECNICAS
Fonte: ABNT, 2015.
\ Exemplo - 2

Tabela 1- Motivos que justificam a escolha do Curso de Saneamento

. Frequéncia Frequéncia
Motivos ]
absoluta relativa
Livre escolha 20 25
Facilidade de ingresso 16 25
Total 306 100%
Fonte: IBGE, 2000.
\ Exemplo - 3

Gréfico 1- Concentracdes médias e desvios padrdes dos parametros de interesse agronémico

das Etapas 1 e 2

5,00 -

Concentragdo (%)
3

0,00 ==
Carbono
Org. (x10)

LODO SEM CAL

oMédia Inicial - Etapa 1
mMeédia Final-Etapa 1
mMédia Inicial-Etapa 2
mlléda Fina-Etapa 2

Fonte: LIMA (2010, f.212)
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\ Exemplo - 4
Quadro 1- Configuragédo de microcomputador
Elemento Especificagbes
1cn CD + Disk Driver O para apenas uma entrada de disquete
Kit multimidia Kit com placa de som, caixas, microfone, CD-ROM com
ax velocidade 8X e titulos
8 Mb RAM Quantidade de memadria RAM (ver memaoria)
66 Mhz Velocidade do computador

PC 486 DX/2 Tipo e modelo do computador

840 Mb HD Capacidade de armazenamento do computador

Fonte: Barbosa(1999 apud UFES, 2004).

10 CONCLUSAO

v’ Parte final na qual se relacionam conclusdo e objetivos. E necessario
retomar 0s objetivos e apontar as conclusdes para cada um deles,
demonstrando que foram alcancados:

v A palavra “CONCLUSAQ” deve ser escrita em letras mailsculas,
negrito, fonte tamanho 12.

11 APRESENTACAO DE REFERENCIAS

Conjunto padronizado de elementos descritivos, retirado de um documento,
que permite sua identificacdo individual. Constituida de elementos essenciais
(Autor, titulo, edicdo, local, editora e data de publicagcdo) e elementos
complementares (s&o informacées que, acrescentada aos elementos

essenciais, permitem melhor caracterizar os documentos).

As referencias devem ser apresentados em sequencias padronizados. Sao
alinhadas somente as margem esquerda do texto e de forma assim identificar
individual cada documento, em espaco simples separadas entre si, por um

espaco de 1,5cm.

O recurso tipografico (negrito, grifo ou italico) utilizado para destacar o

elemento Titulo deve ser uniforme em todas as referencias de um mesmo
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documento. As referencias constantes em uma lista padronizada devem
obedecer aos mesmos principios. Ao optar pela utilizacdo de um elemento
complementar, estes devem ser incluidos em todas as referencias daquelas

listas.

As referéncias devem ser reunidas no final do trabalho, em uma Unica ordem

alfabética.

11.1 Livros: um autor

ULTIMO NOME DO AUTOR, Primeiro nome do autor. Titulo: subtitulo (se
necessario). Edicao (se necessério). Cidade: Editora, ano.

Exemplo:

BRACHT, Valter. Sociologia critica do esporte: uma introducdo. 2.ed. rev.
ljui: unijui, 2003.

DUBRIN, Andrew J. Fundamentos do comportamento organizacional. Sao
Paulo: Pioneira Thomson Learning, 2003.

WOOD Jr, Thomaz. Mudancgas organizacional. 3. ed. S&o Paulo: Atlas, 2002.

11.2 Livros: dois autores

ULTIMO NOME DO AUTOR, Primeiro nome do autor.; ULTIMO NOME DO
AUTOR, Primeiro nome do autor Titulo: subtitulo (se necessério). Edi¢do (se
necessario). Cidade: Editora, ano.

Exemplo:

DELEUZE, Gilles; GUATARRI, Félix. O que é filosofia? 2. ed. Rio de Janeiro:
Ed. 34, 1997.

FILION, Louis Jacques.; DOLABELA, Fernando. Boa Idéia e Agora. Sao
Paulo: Cultura, 2000

MILKOVICH, George T.; BOUDREAU, John. W. Administracdo de recursos
humanos. Sdo Paulo: Editora Atlas, 2000.

11.3 Livros: trés autores
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ULTIMO NOME DO AUTOR, Primeiro nome do autor.; ULTIMO NOME DO
AUTOR, Primeiro nome do autor.; ULTIMO NOME DO AUTOR, Primeiro nome
do autor. Titulo: subtitulo (se necessério). Edicdo (se necessério). Cidade:
Editora, ano.

Exemplo:

FERREIRA, Ademir Antonio; REIS, Ana Carolina Fonseca; PEREIRA, Maria
Isabel. Gestdo empresarial: de Taylor aos nossos dias: evolucéo e tendéncias
da moderna administracao de empresas. S&o Paulo: Pioneira, 1997.

TACHIZAWA, Takeshy.; FERREIRA, Victor Claudio Paradela.; FORTUNA,
Antonio Alfredo Mello. Gestdo com pessoas: uma abordagem aplicada as
estratégias de negocios. 2. ed. Rio de Janeiro: Editora FGV, 2001.

11. 4 Livros: mais de trés autores

ULTIMO NOME, Primeiro nome {do primeiro autor na ordem de apari¢&o}.
[et.al.] Titulo. Edic&o (se necessario). Cidade: Editora, ano.

Exemplo:

PACHECO, Luzia et al. Capacitacao e desenvolvimento de pessoas. Rio de
Janeiro: Editora FGV, 2005.

ROCHA, Sandra Regina da et al. Dimensdes funcionais da gestdo de
pessoas. 8. ed. Rio de Janeiro: Editora FGV, 2007.

11.5 Artigo de periddico

ULTIMO NOME DO AUTOR, Primeiro nome do autor. Titulo. Nome da revista.
Cidade. volume, numero, periodo. Ano. NUumero da primeira e Ultima pagina.

Exemplo:

VELHO, Gilberto. Estilo de vida urbano e modernidade. Estudos Historicos.
Rio de Janeiro. vol. 8, n.16, 1995, p. 227 — 234.
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11.6 Artigo de evento cientifico

ULTIMO NOME DO AUTOR, Primeiro nome do autor. Titulo. In: NOME DO
EVENTO, numero da edicdo, ano. Cidade. Anais... Cidade: entidade
organizadora, ano, pagina.

Exemplo:

DIAS, Cleber. Cocebagem filosdfica: fungdes e significados da aula livre na
escola. In: ENCONTRO FLUMINENSE DE EDUCACAO FISICA ESCOLAR, 9.
2005. Niteroi, RJ. Anais... Niter6i: UFF/GEF, 2005. p. 38-42.

11.7 Imagem em movimento

Inclui filmes, videocassetes, DVD, entre outros.

Os elementos essenciais sédo: titulo, diretor, produtor, local, produtora, data e

especificacdo do suporte em unidades fisicas.

Exemplo:

BLADE Runner. Direcao: Ridley Scott. Producéo: Michael Deeley. Intérpretes:
Harrison Ford; Rutger Hauer; Sean Young; Edward James OImos e outros.
Roteiro: Hampton Fancher e David Peoples. Musica: Vangelis. Los Angeles:
Warner Brothers, c1991. 1 DVD (117 min), widescreen, color. Produzido por
Warner Video Home. Baseado na novela “Do androids dream of electric
sheep?” de Philip K. Dick.

CENTRAL do Brasil. Dire¢do: Walter Salles Janior. Producdo: Martire de
Clermont-Tonnerre e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro; Marilia
Pera; Vinicius de Oliveira; Sonia Lira; Othon Bastos; Matheus Nachtergaele e
outros. Roteiro: Marcos Bernstein, Jodo Emanuel Carneiro e Walter Salles
Janior. [S.L]: Le Studio Canal; Riofilme; MACT Productions, 1998. 1 bobina
cinematografica (106 min), son., color., 35 mm.

OS PERIGOS do uso de toxicos. Producao de Jorge Ramos de Andrade. S&o
Paulo: CERAVI, 1983. 1 videocassete.

OS PERIGOS do uso de toxicos. Producdo de Jorge Ramos de Andrade.
Coordenacdo de Maria lzabel Azevedo. Sao Paulo: CERAVI, 1983. 1
videocassete (30 min), VHS, son., color.
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11.8 Documento iconografico

Inclui pintura, gravura, ilustracdo, fotografia, desenho técnico, diapositivo,

diafilme, material estereogréfico, transparéncia, cartaz entre outros.

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo (quando néo existir, deve-se atribuir
uma denominagdo ou a indicacdo Sem titulo, entre colchetes), data e

especificacao do suporte.

Exemplo:
|

FRAIPONT, E. Amilcar Il. O Estado de S. Paulo, Sdo Paulo, 30 nov. 1998.
Caderno 2, Visuais. p. D2. 1 fotografia, p&b. Foto apresentada no Projeto
ABRA/Coca-cola.

KOBAYASHI, K. Doenga dos xavantes. 1980. 1 fotografia.

KOBAYASHI, K. Doenca dos xavantes. 1980. 1 fotografia, color., 16 cm x 56
cm.

O QUE acreditar em relagdo a maconha. S&o Paulo: CERAVI, 1985. 22
transparéncias, color., 25 cm x 20 cm.

11.9 Documento sonoro no todo

Inclui disco, CD (compact disc), cassete, rolo, entre outros.

Os elementos essenciais sdo: compositor (es) ou intérprete (s), titulo, local,

gravadora (ou equivalente), data e especificagdo do suporte.

Exemplos:

ALCIONE. Ouro e cobre. Sdo Paulo: RCA Victor, p1988. 1 disco sonoro. MPB
especial. [Rio de Janeiro]: Globo: Movieplay, c1995. 1 CD.

ALCIONE. Ouro e cobre. Direcdo artistica: Miguel Propschi. Sdo Paulo: RCA
Victor, p1988. 1 disco sonoro (45 min), 33 1/3 rpm, estereo., 12 pol.
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FAGNER, R. Revelacdo. Rio de Janeiro: CBS, 1988. 1 cassete sonoro (60
min), 3 % pps, estéreo.

SILVA, Luiz Inacio Lula da. Luiz Incio Lula da Silva: depoimento [abr. 1991].
Entrevistadores: V. Tremel e M. Garcia. Sdo Paulo: SENAI-SP, 1991. 2
cassetes sonoros. Entrevista concedida ao Projeto Memoéria do SENAI-SP.

SIMONE. Face a face. [S.l.]: Emi-Odeon Brasil, p1977. 1 CD (ca. 40 min).
Remasterizado em digital.

11.10 Documento de acesso exclusivo em meio eletrénico

Inclui bases de dados, listas de discussao, bbs (site), arquivos em disco rigido,

programas, conjuntos de programas e mensagens eletronicas entre outros.

Os elementos essenciais sao: autor (es), titulo do servico ou produto, verséo
(se houver) e descricdo fisica do meio eletrénico. Quando se tratar de obras

consultadas online, proceder-se-a conforme.

Nota — no caso de arquivos eletrénicos, acrescentar a respectiva extensado a

denominacéo atribuida ao arquivo.

Exemplos:
|

ACAROS no Estado de S&o Paulo. In: FUNDACAO TROPICAL DE
PESQUISAS E TECNOLOGIA “ANDRE TOSELLO". Base de Dados Tropical.
1985. Disponivel em: <http:\\www.bdt.fat.org.br\acaro\sp\>. Acesso em: 30
maio 2002.

GALERIA virtual de arte do Vale do Paraiba. Sdo José dos Campos: Fundacgéao
Cultural Cassiano Ricardo, 1998. Apresenta reproducdes virtuais de obras de
artistas plasticos do Vale do Paraiba. Disponivel em: . Acesso em: 27 nov.
1998.

Microsoft Project for Windows 95. Version 4.1. [S.L.]: Microsoft Corporation,
1995. 1 CD-ROM.
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11.11 Autor entidade

As obras de responsabilidade de entidade (6rgédos governamentais, empresas,
associacfes, congressos, seminarios etc.) tém entrada, de modo geral, pelo

seu proprio nome, por extenso.

Exemplos:
|

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520:
informagé&o e documentacédo: citacbes em documentos: apresentacdo. Rio de
janeiro, 2002.

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO,
10., 1979, Curitiba. Anais... Curitiba: Associagéo Bibliotecaria do Parand, 1979.
3v.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Catalogo de teses da Universidade de
Séo Paulo, 1992. Sao Paulo, 1993. 467 p.

11.12 Autoria desconhecida

Em caso de autoria desconhecida, a entrada é feita pelo titulo. O termo

anonimo nao deve ser usado em substituicdo ao nome do autor desconhecido.

\ Exemplo:

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira do
Livro, 1993. 64 p.

12 ANEXO (ELEMENTO OPCIONAL)

Texto ou documento, ndo elaborado pelo autor do trabalho que pode servir
como ilustracdo, comprovacdo ou que contribua de forma relevante com o
conteudo ja apresentado. Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado

por letras maidsculas, consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo.
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Exemplo:

ANEXO A — Exemplo de Anexo

ANEXD & —Exampic O8 Smexs

Tand =xio =0a =0 =i e ek =0 ek e ek el e o
= = SN D B BT e D ek D ek D ek e ek
=g =0 Eio =D =00 =0 1900 =0 1200 =00 1200 =00 19000 00 e
o fexio fexio fexio edo fexio dexio feddo fewio fewio fewio fexic jewio fedio fedo
f=xda fevio e fewio fexkn fewio fexio fexio fevio fewia

13 APENDICE (ELEMENTO OPCIONAL)

Texto ou documento elaborado pelo autor do trabalho a fim complementar a

Sua argumentagao:

O (s) apéndice (s) deve (m) ser identificado (s) por letra (S) maiusculas

consecutiva (s), travessao e pelo respectivo titulo.

O titulo “APENDICE A — Nome” deve ser centralizado, negrito, fonte tamanho
12, separado do texto por dois espacos de 1,5 entrelinhas. Texto justificado,

fonte tamanho 12, espaco de entrelinhas 1,5.

Exemplos:

APENDICE A, APENDICE B, APENDICE C, etc.

APENDICE & — Exsmpio 44 Apandics

Taxio 1200 2o a0 120 20 0 0 =00 Ea el ek e ke
o =D e =00 00 0o =00 20 9o amo ko 20 2o 0 o
a0 o S0 B0 B0 R B0 e ek ieia el e el
=0 =D =0 =00 =00 =0 =00 =00 =00 200 =00 100 =00 00 |
fein feka a0 i X0 D e e e
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